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APRESENTACAO

A Carta de Servicos do CREA-RN visa a apresentar os servigos ofer-
tados aos profissionais, empresas e a sociedade que necessitam dos
préstimos do Conselho Regional de Engenharia, Agronomia do Estado
do Rio Grande do Norte, proporcionando ao cidadao, de forma facil,
simples e agil, as informagdes necessarias quanto a finalidade de
cada servigo prestado e 0 modo de acessa-lo. Aponta, também, com
clareza e objetividade, os requisitos e documentos necessarios, bem
como os enderecos, telefones e horarios de funcionamento de unida-
de administrativa.

0 documento em tela, além de propiciar o acesso da populagao aos
servicos do CREA-RN, busca aperfeigoar o exercicio da cidadania,
pois possibilita que os usuarios conhecam os modos e as condigoes
para utilizar os servigos oferecidos, bem como 0S meios para contro-
lar e avaliar essa prestagao.
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1. QUEM SOMOS ?

Instituido pela Resolugcdo n° 179, em 10 de julho de 1969, o Con-
selho Regional de Engenharia e Agronomia do Rio Grande do Norte é
responsavel pela fiscalizagdo do exercicio profissional e, sobretu-
do, atua em defesa da sociedade, seja na realizagao de vistorias e/
ou visitas técnicas em obras e servigos de engenharia, agronomia e
geociéncias. Atualmente o Conselho é composto por oito unidades,
sendo duas em Natal (Sede e Atendimento ao Pdblico) e seis inspe-
torias regionais nos municipios de Assu, Caicd, Currais Novos, Macau,
Mossord e Pau dos Ferros.

Antes da efetiva instalacdo do CREA-RN, os profissionais do RN
eram registrados na Delegacia do CREA da 2° Regido, localizada no
bairro da Ribeira, em Natal (RN), vinculada ao CREA Pernambuco (2
Regido). No entanto, com a implantagcdo do CREA Paraiba (16° Regido),
em 1967, foi instalada a Inspetoria do Rio Grande do Norte, localizada na
Cidade Alta, em Natal (RN), vinculada ao Conselho Paraibano. Apesar de
0 CREA-RN ter sido criado em 10 de julho de 1969, somente foi instalado
efetivamente no dia 25 de outubro do mesmo ano.

No CREA RN, ha os Registros dos Profissionais de Nivel Superior (Enge-
nheiros, Agronomos, Gedlogos, Gedgrafos, Meteorologistas); Técnicos
em Seguranca do Trabalho e Tecndlogos

1.1 Horario de Funcionamento do Atendimento

0 CREA-RN com sede em Natal, possui 06 Inspetorias Regionais, confi-
ra abaixo nossas unidades administrativas e o horario de atendimento:

0 CREA-RN conta com atendimento virtual em moltiplos canais. Po-
dendo ser acessado pelo nosso site https://crea-rn.org.br ou nos con-
tatando diramente pelo WhatsApp pelo: (84) 99128-3827.



https://crea-rn.org.br
https://api.whatsapp.com/send?phone=+5584991283827
https://api.whatsapp.com/send?phone=+5584991283827
https://api.whatsapp.com/send?phone=+5584991283827
https://api.whatsapp.com/send?phone=+5584991283827
https://api.whatsapp.com/send?phone=+5584991283827
https://api.whatsapp.com/send?phone=+5584991283827
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1.2 Sede e Inspetorias

VOLTAR AQ SUMARIO da

0 Horario de funcionamento do atendimento presencial varias, con-
forme a anuidade administrativa.

......

.

SEDE DO CREARN

@ Av. Sen. Salgado Filho, 1840 - Lagoa Nova, Natal - RN, 59056-190
© Horério de funcionamento: Segunda a Sexta-feira das 09h as 16h
Q@ Telefone: 84 4006-7200

ATENDIMENTO AO PUBLICO - UNIDADENATAL _

@ R. Antidio de Azevedo, 1931 - Lagoa Nova, Natal - RN, 59056-190
Q@ Telefone: (84) 4006-7200

S8 Atendimento ao pblico: Segunda a Sexta-feira das 09h as 16h.
& Email: atendimento@crea-rn.org.br

(O Canal de Atendimento Virtual via Whatsapp: (84) 99128-3827



mailto:atendimento@crea-rn.org.br
https://api.whatsapp.com/send?phone=+5584991283827

CARTA DE SERVIGO

©

AN
(3 g
o I ARCIGRAL

i

INSPETORIA REGIONAL DE MOSSOR[:I

© Venceslau Bras, 211 - Pareddes, Mossord — RN, 59621-140
& Fone: (84) 4006-7274/4006-7277

Q2 Atendimento ao Publico: Segunda-feira a Sexta-feira das 9h as 16h.
& E-mail: atendimento@crea-rn.org.br

(O Canal de Atendimento Virtual via Whatsapp: (84) 99128-3827
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INSPETORIA REGIONAL DE PAU DOS FERROS

@ R. Napoledo Di6genes, 333, Pau dos Ferros —RN, 59900-000
Q@ Fone: (84) 4006-7290

QQ Atendimento ao publico: Segunda a Sexta-feiras— das 9has 12h e
13h as 16h.

& Email: atendimento@crea-rn.org.br
(O Canal de Atendimento Virtual via Whatsapp: (84) 99128-3827



mailto:atendimento@crea-rn.org.br
https://api.whatsapp.com/send?phone=+5584991283827
mailto:atendimento@crea-rn.org.br
https://api.whatsapp.com/send?phone=+5584991283827

CARTA DE SERVIGO

©

o

INSPETORIA REGIONAL DE CURRAIS NOVOS (CENTRAL DO CIDADAO)

Atualmente, em funcionamento na Central do Cidaddo, em parce-
riacom o Governo do RN..

@ R.Tomas do 0., 60 - JK, Currais Novos —RN, 59380-000
Q Fone: (84) 98174-9530

Q9 Atendimento ao piblico: Segunda a Sexta-feira das 7h as 13h (Atu-
almente)

®& Email: atendimento@crea-rn.org.br
(O Canal de Atendimento Virtual via Whatsapp: (84) 99128-3827

A sede propria estd em construgdo na Rua do Petréleo, s/n° Bairro
Cel. José Bezerra, CEP: 59380-000 na cidade de Currais Novos/RN.

Em breve sera um novo espaco para melhor atender aos profissio-
nais e usuarios do Sistema Confeal/Crea.

© R.Vicente de Paula Fiatho, 101,
Assu/RN, 59650-000 - Sede propria

Q Telefone: (84) 4006.7282
(84) 4006.7281

Q2 Atendimento ao pUblico: Segunda
a Sexta-feira das 9h as 16h

& E-mail: atendimento@crea-rn.org.br

(O Canal de Atendimento Virtual via
Whatsapp: (84) 99128-38277

=

INSPETORIA REGIONAL DE ASSU


mailto:atendimento@crea-rn.org.br
https://api.whatsapp.com/send?phone=+5584991283827
mailto:atendimento@crea-rn.org.br
https://api.whatsapp.com/send?phone=+5584991283827
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INSPETORIA REGIONAL DE CAICO

© Av.Dom Adelino Dantas, 119 - Jardim Satélite,
Caico - RN, 59300-000

' Telefone: (84) (84) 4006-7284 / (84) 4006-7285 /1 (84) 4006-7283 oo
28 Atendimento ao Publico: Segunda a Sexta-feira das 9h as 16h cees
& E-mail: atendimento@crea-rn.org.br

(O Canal de Atendimento Virtual via Whatsapp: (84) 99128-3827

INSPETORIA REGIONAL DE MACAU

Hoje, em funcionamento na Central do Cidaddo, em parceria com o
Governo do RN.


http://atendimento@crea-rn.org.br
https://api.whatsapp.com/send?phone=+5584991283827
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@ R. Padre Jodo Clemente, 219-119, Macau — RN, 59500-000- Central
Q@ doCidadao

28 Telefone: (84) 99102-4415
& Atendimento ao Pdblico: Sequnda a Sexta-feira das 7h as 13h
(O E-mail: atendimento@crea-rn.org.br

Canal de Atendimento Virtual via Whatsapp: (84) 99128-3827
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2. PROFISSIONAL =45)

2.1 Desconto na Anuidade Profissional

0 desconto na anuidade Profissional, segundo a legislagao vigente, a
Resolucdo 1.066/2015 do Confea, € cabivel quando pago nos primeiros 3
meses do ano ou havendo enquadramento em um dos casos passiveis
de desconto.

2.1.1 Pagamento em cota Onica

com desconto de 10% (dez por cento) até 31/01;
com desconto de 5% (cinco por cento) até 28/02;
no valor integral sem desconto para pagamento até 31/03;

a
b
C
d) no valor integral com atualizagio monetaria pelo indice Nacional

~_— ~— ~— ~—
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de Pregos ao Consumidor — INPC, acrescido de juros de 1% (um por
cento) ao més e de multa de 20% a titulo de mora para pagamento
apos 31/03/2022. Tanto a multa quanto os juros incidirdo, separada-
mente, sobre o valor corrigido pelo INPC.

OBSEVACAQ: 0 pagamento da anuidade efetuado a partir de 01/04 have-
raincidéncia de multa de 20%, além de correcao por juros e INPC

2.1.2 Casos especiais de desconto — Res.1.066/15, Art.7°

| - Ao graduado que requerer o primeiro registro no CREA-RN em até 180
dias, a contar do 1° dia apds a conclusdo do curso (data da colagao de
grau) em Instituicdes de Ensino cadastradas no Sistema Confea/Crea.
Nesse sentido, 0 desconto é concedido automaticamente pelo sistema
sobre o valor proporcional, conforme a legislacdo vigente.

Il - ao profissional empresario individual, desde que: a respectiva em-
presa esteja quite ou com o parcelamento em dia com o CREA-RN re-
ferente a anvidade; seja 0 Unico socio da empresa; seja responsavel
técnico da empresa.

0BS". Se o registro da empresa for emitido apds o pagamento da anui-
dade do profissional, 0 mesmo sera enquadrado no desconto de profis-
sional empresario individual somente no exercicio seguinte, caso esse
critério seja mantido pelo Confea.

0BSZ. Segundo a PL 875 do Confea, tendo em vista a natureza juridica
distinta entre o empresario individual e as pessoas juridicas constitu-
idas como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada (EIRELI) e
a Sociedade Limitada Unipessoal (SLU). A estas nao cabem o desconto
atribuido pelo art.7°, inciso Il, da Res 1.066/2015, pois s6 contempla ao
Empresario Individval.

[Il - ao profissional do sexo masculino que completar 65 anos de ida-
de ou 35 anos de registro no Sistema Confea/Crea, sendo 0 desconto
concedido automaticamente pelo sistema, calculado sobre o valor do
més de quitagao, considerando os descontos previstos na legislagao
vigente;

[V -a profissional do sexo feminino que completar, em 2022, 60 anos de
idade ou 30 anos de registro no Sistema, sendo 0 desconto concedido
automaticamente pelo Sistema Confea/Crea, calculado sobre o valor
do més de quitagdo, considerando os descontos previstos na legislacao
vigente;

V - ao profissional registrado no CREA-RN que comprovar ser portador
de doenca grave que resulte em incapacitacao temporaria para o exer-
cicio profissional, devendo apresentar documentagao comprobatoria
tal como laudo, atestado, relatério médico ou documento comproba-
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torio do INSS mediante confirmagao no site do orgao, sendo o pedido
de desconto protocolizado como assunto FINANCEIRO - DESCONTO
POR INCAPACITACAQ PROFISSIONAL, o desconto serd concedido sobre
0 valor integral ap6s analise pela area responsavel, oportunidade em
que serd inserido o evento “desconto por incapacitacdo” no cadastro
do profissional.

No caso da constatagao de irregularidade dos documentos apresenta-
dos, 0 CREA-RN efetuara a cobranga do pagamento da anuidade no seu
valor integral e atualizado, sem prejuizo do enquadramento do profis-
sional no Cédigo de Etica Profissional

2.2 Registro profissional C@

Todo profissional diplomado ou certificado nas areas inerentes a fis-
calizacdo do CREA, que estejam exercendo a profissao, devera regis-
trar-se ou ter visto no Conselho competente (CREA). Nos termos da
Res.1.007/2003 do Confea.

Conforme a Res.1007/2003, o profissional pode solicitar o Registro Pro-
visorio, quando diplomado no Pais, com registro de diploma em pro-
cessamento no orgdo competente do Sistema de Ensino, quem nao
entregar o diploma ou que nao solicitar a prorrogacdo da validade do
Registro Provisorio no prazo de um ano tera seu registro interrompido
pelo CREA por periodo indeterminado.

Para o pedido de registro provisorio a Declaragdo ou Certificado
emitido pela instituicdo de ensino deve informar que o diploma esta
em processamento e necessita ter colado grau, para obtengao do
registro. O Registro Provisorio dura 1ano, necessita o profissional
solicitar a prorrogacao atraves de novo certificado ou apresentar o
diploma para que se torne o registro definitivo. Nao sendo prorroga-
do, sera notificado que o registro podera ser interrompido pela falta
de apresentacdo do diploma ou de pedido de prorrogagao do registro
provisorio, dentro de 1ano.

Procedimento e Documentos

Para solicitar o registro, deve-se acessar o site do CREA-RN (ht-
tps://crea-rn.org.br/) ap6s selecionara na parte superior online
=>portal servigo ao pablico (https://crea-rn.sitac.com.br/publi-
co/) =»na sequéncia, selecionar registro/visto de profissional e
enviar a seguinte documentacgao digitalizada:



https://crea-rn.org.br/
https://crea-rn.org.br/
https://crea-rn.sitac.com.br/publico/
https://crea-rn.sitac.com.br/publico/
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1- Requerimento Profissional
(https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/
Requerimento-de-Profissional-1.pdf)

2- Diploma ou Certificado de Conclusao;

3- Historico Escolar;

4- Carteira de identidade;

5 - CPF,

6 - Titulo Eleitoral (opcional);

7- Comprovante de Quitagdo Eleitoral (opcional);

8 -Quitagdo com Servigo Militar (sexo masculino entre 18 e 45
anos):

9- Comprovante de enderego;

10-Tipo sanguineo e fator RH (opcional);

11- Cartao PIS/PASEP (opcional).

Ha Taxa de registro e carteira + Anuidade Proporcional. Esses
valores podem variar em cada ano, verificar pelo link as taxas
atualizadas https://crea-rn.org.br/taxas-2/

0 boleto da taxa de registro e carteira sera enviado para o email cadas-
trado, mas o atendente pode imprimi-lo, caso o interessado assim opte.

Feito o protocolo de registro, apos analise do setor profissional e con-
cluido o cadastro no Sistema de Informagdes Confea/Crea-SIC, é que
sera enviado a anuidade proporcional ao tempo do pedido de registro.
Esta pode ser parcelada em até 6x, conforme legislagao vigente.

0 profissional que solicitar o registro dentro de 180 dias a contar da data
de colagdo de grau, fara justo ao desconto de 90% na primeira anuidade.

Devera ser conferido: C@

e Conferir se toda documentacgao exigida foi apresentada;

e (Conferir se todos 0s campos necessarios estao preenchidos;

e Conferir se as informagdes declaradas no requerimento estao de
acordo com a documentagao apresentada;

Quando solicitado via internet:

Acessar por meio do site do CREA-RN (https://crea-rn.sitac.com.br/
publico/), cujo acesso pode ocorrer pela aba SERVICOS> PORTAL DE
SERVICO AO PUBLICO > SOLICITAGAO DE REGISTRO > REGISTRO/VISTO
DE PROFISSIONAL



https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/Requerimento-de-Profissional-1.pdf
https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/Requerimento-de-Profissional-1.pdf
https://crea-rn.org.br/taxas-2/
https://crea-rn.sitac.com.br/publico/
https://crea-rn.sitac.com.br/publico/
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0 profissional devera fazer a solicitagao de registro e aguardar a
emissao de boleto que sera enviada por e-mail;

0 processo sera encaminhado ao setor de Registro;

Apds compensacgao do pagamento, o setor analisa a documenta-
¢ao e se estiver correta emite o registro, caso a documentacao
ndo esteja de acordo o funcionario do setor profissional enviara
despacho;

0 servidor responsavel pelo registro deve gerar o boleto referente
a anuidade proporcional ou com desconto, apés concluso o pro-
cesso de registro;

e 0 profissional somente podera solicitar registro apos a cola-
¢ao de grau;

e (requerimento devera estar preenchido, sem rasuras e cor-
respondente a documentagao apresentada;

e 0s profissionais que solicitarem registro até 180 dias apds a
colacao de grau terao direito a desconto de 90% na primeira
anvidade;

e Apds comprovacao de pagamento da taxa de anuidade, e se
tiver apresentado diploma, o profissional esta apto a receber
a carteira. As imagem e assinatura podem ser coletadas na
propria sede do CREA-RN em Natal e na Inspetoria de Mos-
sord, ou o profissional pode apresentar foto 3x4 e assinatura
fisica a ser coletado nas outras Inspetorias do CREA-RN;

e Para emissao da carteira, o profissional deve apresentar os
originais de todos os documentos enviados quando da solici-
tacdo do registro.

e 0interessado podera apresentar documento (ex.: exame labo-
ratorial, crachd de trabalho ou carteira de doador) que compro-
ve 0 tipo sanguineo, caso deseje que essa informagdo conste
na Carteira;

e 0 comprovante de residéncia devera ser em nome do interes-
sado ou dos pais, ou se de conjuge apresentar também copia
e original ou copia autenticada da certiddo de casamento.
Podera ser o contrato de aluguel em nome destes. Caso seja
residéncia cedida, ou o interessado resida com parentes ou
amigos, trazer comprovante de residéncia em anexo e decla-
ragao da pessoa constante no comprovante. Podera ainda ser
aceita declaracdo de residéncia nos termos da lei;
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e ACarteira Nacional de Habilitagdo (CNH) substitui o CPF e po-
dera ser apresentada em lugar do RG, caso no requerimento o
interessado preencha com os dados da habilitagdo os campos
destinados ao RG;

e Nomomento, as carteiras estao sendo impressas somente em
Natal e Mossoro.

PRAZ0 DA PRESTACAO DO SERVICO

0 prazo para emissdo de registro € em média 10 dias Gteis, a
contar do dia seguinte ao pagamento da taxa, para profissionais
que tenham concluido curso no RN. Caso o profissional tenha
concluido curso em outro Estado, s6 sera emitida carteira apos
resposta do CREA da referida unidade de federagao acerca das
atribuigdes do curso registrado, ndo havendo como estimar o
tempo exato de conclusao.

NOTAS SOBRE PROFISSIONAL

e (s profissionais técnicos industriais foram migrados para outro
conselho, em 21/12/2018.

e Um profissional que possuia registro de técnico ndo consegue So-
licitar registro de nivel superior via ambiente publico, 0 mesmo
deve vir pessoalmente ao atendimento com a documentagao para
solicitar registro como nivel superior ou enviar a documentagao
de registro para o email do atendimento (atendimento@crea-rn.
org.br) para realizagdo do protocolo de registro.

2.3 Visto Profissional C@

0 profissional registrado que exercer atividade na jurisdicdo de outro
CREA fica obrigado a visar o seu registro no CREA desta jurisdicao,
conforme Art.3° da Resolugao 1.007/2003 do Confea.

0 visto deve ser requerido pelo profissional por meio do preenchi-
mento de formulario proprio. Atualmente é feito online, pelo site do
CREA através do ambiente publico.

0 visto sera efetivado apds atualizagao no SIC (Sistema Nacional) das se-
guintes informagdes: | - endereco residencial, caso o profissional tenha
fixado residéncia na jurisdigdo do CREA onde solicitou o visto; ou Il - local
de atuacao profissional najurisdicao do CREA onde solicitou o visto.
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Procedimento e Documentos

Para solicitar o visto, deve-se acessar o site do CREA-RN (ht-
tps://crea-rn.org.br/), selecionard na parte superior online =
portal servico ao publico (https://crea-rn.sitac.com.br/publico/)
-> apo6s, selecionar registro/visto de profissional e enviard a se-
guinte documentacao digitalizada:

1- Requerimento Profissional

(https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/
Requerimento-de-Profissional-1.pdf);

2- Comprovante de endereco residencial no RN ou endereco de
atuacao profissional na jurisdicao do RN;

3- Comprovante de quitacdo da Ultima anuidade quitada, pode sera
Certiddo de Registro e Quitagao emitida pelo CREA de origem.

e Conferir se toda documentacdo exigida foi apresentada;

e Conferir se todos 0s campos necessarios estao preenchidos;

e Conferir se as informagdes declaradas no requerimento estao
de acordo com a documentacgdo apresentada;

e Se o0 profissional ja possuir registro nacional, nao tera custo.
Caso nao tenha registro nacional sera cobrada taxa (verificar
na tabela o valor);

o Evalido como comprovante de residéncia os mesmos itens des-
critos para o primeiro registro, bem como declaragao de Hotéis,
desde que conste CNPJ; Declaragao do local de atuacgao no RN.

PRAZO DA PRESTAGAO DO SERVICO

0 prazo para conclusao é em média 10 dias Uteis, podendo variar
conforme a existéncia de pendéncia no processo.

2.4 Interrupgao de Registro Profissional C@

A Solicitacdo de Interrupgdo é feita online, pelo ambiente do profis-
sional. Uma vez logado, seleciona a aba de protocolo 0 assunto PRO-
FISSIONAL, o Assunto Interrupgao de Registro. Realiza a solicitagcao
online e o processo tera 0 andamento.


https://crea-rn.org.br/
https://crea-rn.org.br/
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DOCUMENTAGAO NECESSARIA

1 - Envio de Requerimento Profissional indicando o pedido de
interrupgao do registro, segue link: (https://crea-rn.org.br/
wp-content/uploads/2021/05/Requerimento-de-Profissio-

nal-1.pdf);

A interrupcdo do registro é facultado ao profissional registrado
que ndo pretende exercer sua profissao e que atenda as seguintes
condigoes:

| - esteja em dia com as obrigagdes perante o Sistema Confea/Crea,
inclusive aquelas referentes ao ano do requerimento;

Il - ndo ocupe cargo ou emprego para o qual seja exigida formagao
profissional ou para cujo concurso ou processo seletivo tenha sido
exigido titulo profissional de area abrangida pelo Sistema Confea/
Crea; e

Il - ndo conste como autuado em processo por infragao aos dispositivos
do Cédigo de Etica Profissional ou das Leis n°s 5.194, de 1966 , e 6.496, de 7
de dezembro de 1977, em tramitac¢do no Sistema Confea/Crea.

0 profissional, que requerer a interrupcao do registro, deve estar
ciente de que nao podera exercer atividade na area de sua formagao
profissional no periodo compreendido entre a data do requerimento
de interrupgdo e a da reativagao do registro. Além disso, necessita
dar baixa ou declarar a inexisténcia de Anotacées de Responsabilida-
de Técnica - ARTs, referentes a servigos executados ou em execucao,
registradas nos Creas onde requereu ou Visou Seu registro.

e Verificar se profissional esta quite/adimplente com anui-
dade até o tempo da solicitagdo da interrupgao. Caso seja
solicitada no decorrer do exercicio, sera cobrada anuidade
proporcional, conforme o periodo da solicitagao.

e \Verificar se constam autos em aberto, Arts em aberto e
responsabilidade anotada por alguma empresa. Orienta-se
a prudéncia de sanar, para que nao conste pendéncia e ndo
impecga 0 andamento do pedido;

e (Caso conste debito de exercicio anteriores, sera cobrado
anuidade proporcional, referente ao pedido de interrupgao,
e sera gerado o pagamento do débito da anuidade existente,
limitado até os 0ltimos 5 anos.



https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/Requerimento-de-Profissional-1.pdf
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PRAZO DA PRESTACAO DO SERVIGO

0 prazo para conclusdo é em média 10 dias Uteis, podendo variar
conforme a existéncia de pendéncia no processo.

2.5 Reativagao de Registro C@

A solicitacao é feita online, pelo ambiente do profissional. Uma vez
logado, seleciona a aba de protocolo, 0 assunto PROFISSIONAL, o As-
sunto Reativagdo de Registro. Realiza a solicitagdo online e 0 proces-
so tera 0 andamento.

Ocorrerd a reativacdo quando o registro estiver Interrompido (Baixa
Voluntéria), a pedido, ou Cancelado por falta de pagamento.

Desse pedido acerretard a taxa de registro (reativagao) + anuidade
proporcional do exercicio. Caso haja débito, também sera emitido o
débito existente.

Procedimento e Documentos

Para solicitar o Reativagdo do registro, deve-se acessar o Site
do CREA-RN (https://crea-rn.org.br/), logard em seu ambiente
profissional (https://servicos-crea-rn.sitac.com.br/) = ap6s
selecionard protocolo = o assunto PROFISSIONAL = 0 Assun-
to Reativagao de registro e enviara a seguinte documentagao
digitalizada:

1-Requerimento,(https://crea-rn.org.br/wp-content/
uploads/2021/05/Requerimento-de-Profissional-1.pdf);

Ha Taxa de reativacao + Anuidade Proporcional. Esses valores podem
variar em cada ano, verificar pelo link as taxas atvalizadas https://
crea-rn.org.br/taxas-2/

PRAZO DA PRESTAGAO DO SERVICO

0 prazo para conclusdo é em média 10 dias Uteis, podendo variar
conforme a existéncia de pendéncia no processo.



https://crea-rn.org.br/
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2.6 Baixa de Responsavel Técnico - Pedido do Profissional

A solicitagao é feita online, pelo ambiente do profissional. Uma vez
logado, seleciona a aba de protocolo = o0 assunto PROFISSIONAL =
0 Assunto Baixa de Responsabilidade Técnica junto a Empresa. Reali-
za a solicitacao online e o processo tera o andamento.

Ocorrera o pedido de baixa de responsabilidade técnica quando o pro-
fissional sair do quadro da empresa em que seja responsavel técnico.
Bem como, pedira a baixa de responsabilidade quando o profissional
estiver se desligando do quadro de Orgao Piblico e deseja a baixa da
ART de cargo e funcgao, por conseguinte de seu vinculo com o 6rgao.

Procedimento e Documentos

Para solicitar o Baixa de Responsabilidade Técnica, deve-se
acessar o site do CREA-RN (https://crea-rn.org.br/), logard em
seu ambiente profissional (https://servicos-crea-rn.sitac.com.
br/) = apos selecionar protocolo = o assunto PROFISSIONAL
-> 0 Assunto Baixa de Responsabilidade Técnica junto a Empre-
Sa e enviar a seguinte documentacao digitalizada:

1- Requerimento, pode ser informado na descri¢cdo do protocolo
declarando o0 motivo do desligamento. Bem como pode ser
enviado requerimento, feito pelo profissional informando o
motivo do desligamento ou pode ser enviado documento que
demonstre o desligamento do profissional com a empresa.
Por exemplo: ficha funcional, baixa na CTPS, distrato ou Por-
taria de exoneracdo, conforme 0 caso;

PRAZ0 DA PRESTACAO DO SERVIGO

0 prazo para conclusao é em média 10 dias Uteis, podendo variar
conforme a existéncia de pendéncia no processo.

Nao ha taxa pela solicitacdo deste servico.

2.7 Recadastramento C@

Cabera o recadastramentro quando o profissional nao tiver seu regis-
tro lancado no sistema Nacional, no SIC. O pedido pode ser feito em
qualquer Estado da Federacao.


https://crea-rn.org.br/

A solicitacdo é feita online, pelo ambiente do profissional. Uma vez
logado, seleciona a aba de protocolo = o assunto PROFISSIONAL =
0 Assunto Recadastramento. Realiza a solicitagcdo online e o proces-
so tera o andamento.

Procedimento e Documentos

Para solicitar o Recadastramento, deve-se acessar o site do
CREA-RN (https://crea-rn.org.br/), logarad em seu ambiente pro-
fissional (https://servicos-crea-rn.sitac.com.br/) = apos sele-
cionara protocolo = o assunto PROFISSIONAL = 0 Assunto Re-
cadastramento e enviara a seguinte documentacao digitalizada:

1- Requerimento,(https://crea-rn.org.br/wp-content/
uploads/2021/05/REQUERIMENTO-DE-PESSOA-JURIDICA-

RPJ-1-1.pdf);

S 2-Comprovante de enderego residencial no RN, caso o endereco

E esteja desatualizado;

» 3- Identidade e CPF

w

f‘( 4-Titulo de Eleitor e Quitagdo Eleitoral (opcional)

E oo o0

© Ha Taxa de registro e carteira + Anuidade Proporcional. Esses co oo
21 valores podem variar em cada ano, verificar pelo link as taxas

atualizadas https://crea-rn.org.br/taxas-2/

e Nos casos de perda ou roubo deve ser apresentado BO e sera
cobrada taxa de carteira;

e Poderd solicitar visto e recadastramento ao mesmo tempo.
Neste caso o profissional devera trazer a Certiddo de Regis-
tro e Quitagao do CREA de origem;

PRAZO DA PRESTAGAO DO SERVICO

0 prazo para conclusao é em média 10 dias Uteis, podendo variar
conforme a existéncia de pendéncia no processo.
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2.8 2°Via de Carteira C@

Poderd ser solicitada 2% via nos seguintes casos: extravio; inutiliza-
¢do; alteracao de dados cadastrais; e inclusdo de titulo profissional.

A solicitacdo é feita online, pelo ambiente do profissional. Uma vez
logado, seleciona a aba de protocolo = o assunto PROFISSIONAL =
0 Assunto Recadastramento. Realiza a solicitagdo online e 0 processo
tera o andamento.

DOCUMENTAGAQ NECESSARIA

1- Envio de Requerimento Profissional indicando o pedido de
2° via da Carteira, segue link: (https://crea-rn.org.br/wp-
content/uploads/2021/05/Requerimento-de-Profissional-1.pdf);

Desta solicitagdo acarretara a emissao de taxa pela expedicdo de
Carteira.

e Noscasos de perda ou roubo deve ser apresentado BO e sera
cobrada taxa de carteira;

o Esses valores podem variar em cada ano, verificar pelo link
as taxas atvalizadas https://crea-rn.org.br/taxas-2/

e (asoa Carteira esteja vencida ndo havera custo pela expedicao.

PRAZ0 DA PRESTACAO DO SERVICO

0 prazo para conclusao é em média 10 dias Uteis, podendo variar
conforme a existéncia de pendéncia no processo.

2.9 Alteracao de Registro Provisorio para Definitivo

Os profissionais que tiverem colado grau, caso nao tenham recebido
0 Diploma, poderao solicitar o registro provisorio com apresentacao
de Certificado de Conclusdo do Curso, desde que informe: a data da
colacao de grau e que o Diploma segue em processamento.

Conforme art.26 da Res 1.007/2003 do Confea, o diplomado no Pais,
com registro de diploma em processamento no 0rgao competente do


https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/Requerimento-de-Profissional-1.pdf
https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/Requerimento-de-Profissional-1.pdf
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Sistema de Ensino, que nao entregar o diploma ou que nao solicitar a
prorrogacgao da validade do Cartao de Registro Provisdrio no prazo de
um ano tera seu registro interrompido pelo CREA por periodo indeter-
minado. Isto é, o profissional que pedir o registro provisorio, dentro
de 1ano, necessita apresentar o Diploma para conversao em registro
definitivo, caso ndo renove o Certificado de Conclusao, ndo observado
0 registro podera ser interrompido.

Procedimento e Documentos

Para solicitar o Alteracdo de Registro Provisorio para Definitivo,
deve-se acessar o site do CREA-RN (https://crea-rn.org.br/), lo-
gara em seu ambiente profissional (https://servicos-crea-rn.si-
tac.com.br/) = ap6s selecionara protocolo = o0 assunto PRO-
FISSIONAL = 0 Assunto Alteracdo de Registro Provisorio para
Definitivo e enviara a seguinte documentacao digitalizada:

S :
S 1- Diploma
14
»
w 0BS:. Caso o profissional ndo receba a Carteira Profissional Fi-
?_f sica (referente ao registro provisorio), ndo tera custo adicional
0 pela expedi¢do da Carteira Definitiva
(&)
23

PRAZ0 DA PRESTACAO DO SERVIGO

0 prazo para conclusdo é em média 10 dias Uteis, podendo variar
conforme a existéncia de pendéncia no processo.

2.10 Revisao de Atribuigio C@

Os profissionais, conforme a Resolugao 1.073 do Confea, que dese-
jarem solicitar a extensdo de atribuigoes de atividades, de compe-
téncias e de campo de atuacao profissional no ambito das profis-
soes fiscalizadas pelo Sistema Confea/Crea sera concedida pelo
CREA aos profissionais registrados adimplentes, mediante analise
do projeto pedagogico de curso comprovadamente regular, junto ao
sistema oficial de ensino brasileiro, nos niveis de formagao profis-
sional discriminados no art. 3°, cursados com aproveitamento, e por
suplementacgdo curricular comprovadamente regular, dependendo
de decisao favoravel das camaras especializadas pertinentes a
atribuicao requerida.
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po de atuacdo profissional no ambito das profissdes fiscalizadas pelo
Sistema Confea/Crea sera em conformidade com a analise efetua-
da pelas camaras especializadas competentes do CREA da circuns-
cricao na qual se encontra estabelecida a instituicao de ensino ou a
sede do campus avangado, conforme o caso.

Procedimento e Documentos

Para solicitar o Revisao de Atribuigao, deve-se acessar o site do
CREA-RN (https://crea-rn.org.br/), logar em seu ambiente pro-
fissional (https://servicos-crea-rn.sitac.com.br/) = apos se-
lecionard protocolo = o assunto PROFISSIONAL => 0 Assunto
Revisdo de Atribuicdo e enviara a seguinte documentagao digi-
talizada:

1- Descrigao no protocolo do que deseja atribuigao
2- Envio do Plano Pedagadgico do Curso e suas ementas

0BS:. Feita a solicitagdo o processo passara pela Assessoria
Técnica e serajulgado pela Camara Especializada

PRAZO DA PRESTAGAO DO SERVICO

0 prazo para conclusdo € em média 1 més, podendo variar con-
forme a existéncia de pendéncia no processo ou mediante com-
plexidade da analise. Bem como, pode variar o tempo de analise
caso a Instituicdo de Ensino e/ou curso sejam registrados em
outro Estado.

2.11 Reciprocidade C@

0 Confea mantém junto a Ordem de Engenheiros de Portugal (OEP)
um termo de reciprocidade (https://www.confea.org.br/sites/de-
fault/files/antigos/Termo%20de%20Reciprocidade%?20Confea%20
OEPpdf ) que permite aos profissionais da Engenharia brasileiros e
portugueses requererem o registro reciproco. 0 documento isenta 0s
brasileiros de prestarem as provas de admissao que a OEP exige dos
candidatos portugueses. E esses, por sua vez, nao precisam revali-
dar seu diploma portugués junto ao Ministério da Educagdo brasileiro
para atuar no pais.

0 termo se aplica aos profissionais graduados que tenham cursado, no
minimo, 3,6 mil horas no Brasil e cinco anos de estudos em Portugal.
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Observacao

e (0 termo de reciprocidade ndo se aplica a tecnologos e téc-
nicos, geologos, gedgrafos e meteorologistas.

E necessario manter registro ativo e adimplente em ambas as insti-
tuigoes.

Ao ser admitido na OEP é necessario pagar uma taxa inicial - “Jéia de
Admissdo” - de 150 €. A anuidade (pro rata) é de 120 € (valores para
2018, verifcar na OEP o valor atual).

Para ser admitido como membro da OEP, o profissional deve entregar
em qualquer sede ou inspetoria do CREA:

e formulario de requerimento preenchido;

e cOpia autenticada da Carteira Profissional;
e cOpia autenticada de Passaporte; e
e uma fotografia do requerente colorida

Para solicitar, deve-se acessar o site do CREA-RN (https://cre-
a-rn.org.br/), logarad em seu ambiente profissional (https://ser-
vicos-crea-rn.sitac.com.br/) = ap6s selecionara protocolo =
0 assunto PROFISSIONAL = 0 Assunto Reciprocidade e enviar a
seguinte documentacao digitalizada:

1- Formulario do Requerimento preenchido (link formulério de
requerimento)

2- Copia autenticada: Carteira profissional e passaporte
3- Foto do requerente, colorida

PRAZO DA PRESTAGAO DO SERVICO

0 prazo estimado para admissdo na OEP é de aproximadamente
90 dias a contar da apresentagdo da candidatura.

Para obter informagdes sobre seu requerimento, entre em con-
tato com reciprocidade@confea.org.br



https://confea.org.br/sites/default/files/antigos/Formulario%20de%20Requerimento.docx
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Ap6s a OEP informar o profissional sobre sua admissao, os interes-
sados podem entrar em contato diretamente com as Secretarias das
Regides da OEP (link das Secretarias https://www.ordemengenheiros.
pt/pt/contactos/ ).

3. EMPRESA @

3.1 Registro de Empresa

Toda empresa com objetivos pertinentes a fiscalizagdo do CREA, de-
verd ter visto ou registro neste Conselho. Segundo a Lei Federal n°
5.194/66 e a Resolugdo n° 1121/2019 do CONFEA, o registro no CREA é
obrigatorio a toda pessoa juridica que se constitua para prestar ou
executar servicos e/ou obras ou que exerga qualquer atividade ligada
ao exercicio profissional da Engenharia, Agronomia, Geologia, Geo-
grafia, Meteorologia e outras areas tecnoldgicas fiscalizadas pelo
Sistema CONFEA/CREA.

Os documentos para processo de Registro e Reativagao sao similares.

Procedimento e Documentos

Para solicitar o registro/visto da empresa, deve-se acessar 0
site do CREA-RN (https://crea-rn.org.br/) apés selecionara na
parte superior Servigos =» portal servigo ao publico (https://
crea-rn.sitac.com.br/publico/)=> ana sequéncia, selecionar re-
gistro/visto e enviar a seguinte documentagao digitalizada:

REGISTRO PRINCIPAL DE PESSOA JURIDICA (PJ) ou REATIVACAO:

1- Requerimento datado e assinado por representante legal da
PJ;  (https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/
REQUERIMENTO-DE-PESSOA-JURIDICA-RPJ-1-1.pdf )

2 - Contrato social de constitui¢ao e aditivos se houver; ou con-
trato social consolidado atualizado, registrado na JUCERN ou
em outro drgdo competente para o registro de empresa;

3 - Comprovante de Inscri¢do e de Situagao Cadastral no CNPJ;

4 - Comprovagao de que o RT reside no RN (comprovante de endere-
G0; ou declaracdo de residéncia; ou contrato de locagdo imovel;
ou contrato de hospedagem em hotel, devidamente assinado);

5 - ART de cargo ou fungao, registrada no CREA-RN; e (https://
crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2022/02/Modelo-de-
-ART-de-Cargo-e-Funcao-2.pdf)
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6 - Vinculo de trabalho com a PJ, datado e assinado (contrato de
trabalho, ficha de registro de empregado ou partes da CTPS).

Observacgoes:

-> Caso nao seja o representante legal que assine o requeri-
mento, devera anexar procuragao;

-> Se o RT for habilitado com carteira CREA-RN, desconsiderar
o0item 4;

-> Se o RT for sdcio ou titular da PJ, desconsiderar o item 6.

-> Profissionais de outra UF deverao, antes da indicagao, visar o
registro da pessoa fisica.

Taxa de Registro ou Reativacdo + a anuidade que sera calculado
de acordo com capital da empresa (a tabela das faixas de acordo
com o capital e com o valor atualizado das taxaas pode ser con-
sultada no link https://crea-rn.org.br/taxas-2/

A empresa devera fazer a solicitacdo de registro e aguardar a
emissao de boleto que sera enviada por e-mail;

0 processo é encaminhado para analise do setor de empresa;

Apds compensacgdo do pagamento da taxa de registro, no dia 0til
seguinte, o setor analisa a documentagao e Se estiver correta o
processo do registro tem andamento, caso a documentagao nao
esteja de acordo serd enviado despacho informando a pendéncia;

0 servidor responsavel pelo registro deve gerar o boleto refe-
rente a anuidade, ap6s concluir o registro, o qual é enviado para
0 email cadastrado no ato da solicitagao e fica disponivel no
portal da empresa;

PRAZ0 DA PRESTACAO DO SERVIGO

0 prazo para conclusdo é em média 10 dias Uteis, podendo va-
riar conforme a existéncia de pendéncia no processo.



https://crea-rn.org.br/taxas-2/
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e Em todos os casos, o interessado podera justificar por es-

crito qualquer fato que fuja ao padrao de recepc¢do de docu-
mentacao, o qual sera analisado pelo setor competente;

Em caso de contrato de prestacdo de servigo, nao podera ter
vigéncia superior a quatro anos e devera constar no minimo:
as partes envolvidas, vigéncia, carga horaria de trabalho,
salario expresso em moeda corrente, todas as paginas as-
sinadas ou rubricadas pelas partes. Caso haja espaco para
assinatura de testemunhas devera constar a assinatura e a
identificacdo (RG ou CPF);

0 piso salarial é definido pela Lei Federal n° 4.950-A/66. A
lei estabelece que para profissionais de Nivel Superior com
jornadas de trabalho de até 6 (seis) horas diarias, devem
receber no minimo o equivalente a 6 (seis) salarios mini-
mos por més. 0s profissionais que trabalham 8 (oito) horas
por dia, devem receber 8,5 (oito e meio) salarios minimos
mensais. Para os Tecnélogos, de acordo com a Lei Federal n°
4.950-A/66 parajornadas de até 6 horas didrias, sdo 5 (cinco)
salarios minimos.;

Deve-se verificar se 0s dados constantes no requerimento e
documentagao estao coincidindo;

Caso a empresa apresente Aditivo Consolidado, dispensa
apresentacao do contrato social e aditivos anteriores;

Os documentos precisam estar registrados no orgdo com-
petente: Junta Comercial — em casos de aditivo e contratos
sociais, e cartdrio—em casos de Atas;

Caso trate-se de filial construida no RN, além do selo da
Junta Comercial do Estado de origem, precisa do selo da JU-
CERN (junta comercial do RN);

Verificar quem esta assinando a documentacao se é repre-
sentante legal da empresa ou Se existe procuragao, que nes-
tes casos devera estar anexa a documentagao;

So sera aceita assinatura digital caso permitida a verifica-
¢ao da autenticidade da assinatura.

Empresa Individual de leigo se tiver em seu objeto social
atividades de construcdo so tera registro deferido se o dono
for também o responsavel técnico;




e A anuidade da empresa é dividida por faixas de valores de

acordo com o capital social da empresa. Para cada faixa de
capital social, ha um valor determinado de anuidade a ser
paga. A tabela de faixas de capital social, assim como to-
das as demais taxas, é atualizada anualmente pelo CONFEA
e tem validade para todos os regionais do CREA, pode ser
consultada no link https://crea-rn.org.br/taxas-2/

3.2 Visto de Execucao

c@

0 Visto para Execucao de Obras ou Prestacao de Servicos para Obras/
servicos com periodo maximo de 180 dias corridos.

Caso decorrido 180 dias, apos esse periodo, & que podera ser solicita-
do novo pedido de Visto de Execugao.

Procedimento e Documentos

Para solicitar o registro/visto da empresa, deve-se acessar o site
do CREA-RN (https://crea-rn.org.br/) apds selecionara na parte
superior Servigos = portal servico ao pdblico (https://crea-rn.
sitac.com.br/publico/) = em seguida, selecionar registro/visto
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e enviar a seguinte documentagao digitalizada:

Requerimento datado e assinado por representante legal
da pessoa juridica (PJ); (https://crea-rn.org.br/wp-content/
uploads/2021/05/REQUERIMENTO-DE-PESSOA-JURIDICA-R-
PJ-1-1.pdf )

Certidao de Registro e Quitagao Pessoa Juridica emitida pela
CREA da circunscri¢ao onde a PJ tem seu registro principal;

Comprovagao de que o profissional reside no RN (compro-
vante de endereco; ou declaragao de residéncia; ou contrato
de locagdo imovel; ou contrato de hospedagem em hotel, de-
vidamente, assinado);

ART de cargo ou fungdo registrada no CREA-RN; (link do mo-
delo (https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2022/02/
Modelo-de-ART-de-Cargo-e-Funcao-2.pdf)

Vinculo de trabalho com a PJ, datado e assinado (contrato de
trabalho, ficha de registro de empregado ou partes da CTPS).

Comprovagao do tempo de execugao da atividade (Declara-
¢ao do profissional sobre o tempo de execugao da atividade
ou outro documento que o tempo da atividade).
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e (aso ndo seja o representante legal que assine o requeri-
mento, devera anexar procuragao;

e Se o RT for habilitado com carteira CREA-RN, desconsiderar
oitem 3;

Se o RT for sdcio ou titular da PJ desconsiderar o item 5

Se o profissional consta como RT pela mesma PJ na CRQ do
CREA de origem a certiddo podera substituir o item 5;

0 Visto de PJ tem vigéncia IMPRORROGAVEL de 180 dias (cor-
ridos).

Profissionais de outra UF deverao, antes da indicacao, visar
seu registro de pessoa fisica.

Taxa de Visto pode ser consultada no link https://crea-rn.
org.br/taxas-2/

3.3 Inclusio de Responsavel Técnico C@

A inclusdo de responsavel destina-se a indicacdo de responsavel
técnico no quadro da empresa (Pessoa Juridica de Direito Privado ou
Pablico).

0 Responsavel Técnico é um profissional integrante do sistema Con-
fealCrea dentre as modalidades de Engenharia, Agronomia, Geocién-
cias, Tecnologos e Técnicos em Seguranca do Trabalho.

Procedimento e Documentos

Para solicitagcao de Indicacdo de Responsavel Técnico, acesse 0
Ambiente da Empresa, selecione o menu Protocolo = Cadastrar
Protocolo. Na pagina seguinte selecione a opgao Empresa =
Inclusdo de Responsavel Técnico. Na solicitacdo do protocolo,
deve-se anexar 0s seguintes documentos:

INDICAGAO DE RESPONSAVEL TECNICO (RT):
1. ART de cargo ou fungao; (link do modelo https://crea-rn.org.

br/wp-content/uploads/2022/02/Modelo-de-ART-de-Cargo-
-e-Funcao-2.pdf )
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2. Comprovacgdo de que o profissional reside no RN, quando se
tratar de profissional habilitado com Carteira de CREA de
outra UF (comprovante de enderego; ou declaragdo de resi-
déncia; ou contrato de locacdo imdvel; ou contrato de hos-
pedagem em hotel, devidamente, assinado).

3. Certidao de Registro e Quitacdo da PJ emitida pelo CREA da
circunscricao de origem, quando se tratar de PJ com regis-
tro principal em CREA de outra UF.

Observagoes

e Se o RT for habilitado com carteira CREA-RN, desconsiderar
0item?2;

e Se o RT forsocio ou titular da PJ desconsiderar o item 3

e Se o profissional consta como RT pela mesma PJ na CRQ do
CREA de origem a certiddo podera substituir o item 3;

e Profissionais de outra UF deverdo, antes da indicagao, visar 0
registro de pessoa fisica.

PRAZ0 DA PRESTACAO DO SERVICO

0 prazo para conclusao é em média 10 dias Oteis, podendo va-
riar conforme a existéncia de pendéncia no processo.

3.4 Baixa de Responsavel Técnico - Pedido da Empresa

A Baixa de Responsabilidade Técnica ocorre quando o profissional se
desvincular do quadro da empresa ou de Orgao Piblico.

Procedimento e Documentos

Para solicitagao da Baixa de Responsavel Técnico, acesse 0 Am-
biente da Empresa, selecione o menu Protocolo = Cadastrar
Protocolo. Na pagina seguinte selecione a opgcao Empresa =
Baixa de Responsavel Técnico junto a Empresa. Na solicitagao do
protocolo, deve-se anexar 0s seguintes documentos:

1. Requerimento ou Solicitagdo redigida e assinada pelo repre-
sentante da empresa formalizando o desligamento do pro-
fissional do quadro da empresa, indicando o seu nome. Pode
ser anexado ficha funcional, distrato, Portaria de Exoneragao,
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dentre outros, conforme o caso, a fim de demonstrar o desli-
gamento do profissional.

e (aso ndo seja o representante legal que assine o requeri-
mento, devera anexar procuragao.

PRAZO DA PRESTAGAO DO SERVIGO

0 prazo para conclusao € em média 10 dias Uteis, podendo va-
riar conforme a existéncia de pendéncia no processo.

3.5 Registro de Consércio C@

Para o Registro de Consorcio as empresas consorciada devem pos-
suir registro prévio no CREA-RN. Os Responsaveis indicados, podem
ser 0s responsaveis integrantes das empresas consorciadas que fo-
ram cedidos ao Consércio, bem como podem ser contratados especi-
ficamente para atuar no Consarcio.

0 registro de consorcio é feito online, acessara o site do CREA-RN
(https://crea-rn.org.br/ ) apds selecionara na parte superior Servigos
-> portal servigo ao publico (https://crea-rn.sitac.com.br/publico/)
- em sequida, selecionar registro/visto e enviar a seguinte docu-
mentacgdo digitalizada:

1 - Requerimento datado e assinado por representante legal da PJ;
(https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/REQUERI-
MENTO-DE-PESSOA-JURIDICA-RPJ-1-1.pdf )

2 - Contrato social de constituigao e aditivos se houver; ou contrato
social consolidado atualizado, registrado na JUCERN ou em outro
orgdo competente para o registro de empresa;

3 - Comprovante de Inscrigao e de Situagao Cadastral no CNPJ;

4 - Comprovacdo de que o RT reside no RN (comprovante de endereco;
ou declaracdo de residéncia; ou contrato de locagcdo imdvel; ou
contrato de hospedagem em hotel, devidamente assinado);

5 - ART de cargo ou fungao, registrada no CREA-RN: e (link do modelo
https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2022/02/Modelo-de-
-ART-de-Cargo-e-Funcao-2.pdf )

6 - Vinculo de trabalho com a PJ, datado e assinado (contrato de tra-
balho, ficha de registro de empregado ou partes da CTPS).
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e (aso nao seja o representante legal que assine o requeri-
mento, devera anexar Procuragao;

e Se o RT for habilitado com carteira CREA-RN, desconsiderar
oitem &;

e Se o RT for sécio ou titular da PJ, desconsiderar o item 6.

e Profissionais de outra UF deverdo, antes da indicagao, visar
0 registro da pessoa fisica.

o Taxa de Registro ou Reativacdo + a anuidade que sera calcu-
lado de acordo com capital da empresa (consulta dos valo-
res atualizados no link https://crea-rn.org.br/taxas-2/

Caso o Consdrcio nao tenha Capital Destacado ou ndo sendo uma SPE,
ndo havera cobranga de anuidade, sendo observado neste caso o valor
da anuidade e adimpléncia pelas empreas consorciadas.

PRAZ0 DA PRESTAGAO DO SERVIGO

0 prazo para conclusdo é em média 10 dias Gteis, podendo va-
riar conforme a existéncia de pendéncia no processo.

3.6 Registro Secundario (Empresa com Matriz em outro Estado)

Empresa que possua Matriz em outro Estado e que passe a atuar no
RN em periodo Superior a 180 dias, ndo cabendo Visto de Execugao, ou
de forma continuada, cabera o registro secundario da empresa no RN.

Procedimento e Documentos

Para solicitar o registro/visto da empresa, deve-se acessar (ht-
tps://crea-rn.org.br/) apds selecionara na parte superior Servi-
¢os => portal servigo ao pdblico (https://crea-rn.sitac.com.br/
publico/)=> na sequéncia, selecionar registro/visto e enviar a
seguinte documentacao digitalizada:

REGISTRO SECUNDARIO DE PESSOA JURIDICA (P)):

1 - Requerimento datado e assinado por representante legal da
PJ; (https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/RE-
QUERIMENTO-DE-PESSOA-JURIDICA-RPJ-1-1.pdf)
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2 - Contrato social de constitui¢ao e aditivos se houver; ou Con-
trato social consolidado atualizado, registrado na JUCERN
ou em outro 6rgao competente para o registro de empresa;

3 - Comprovante de Inscri¢ao e de Situagao Cadastral no CNPJ;

4 - Certidao de Registro e Quitacdo de Pessoa Juridica, emitida
pelo CREA de origem da PJ;

5 - Comprovacao de que o RT reside no RN (comprovante de en-
dereco; ou declaracao de residéncia; ou contrato de locagéo
imovel; ou contrato de hospedagem em hotel, devidamente
assinado);

6 - ART de cargo ou fungdo, registradano CREA-RN; e (Link do mo-
delo https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2022/02/
Modelo-de-ART-de-Cargo-e-Funcao-2.pdf)

7 - Vinculo de trabalho com a PJ, datado e assinado (contrato de
trabalho, ficha de registro de empregado ou partes da CTPS).

e (Caso ndo seja o representante legal que assine o requeri-
mento, devera anexar Procuracao:

e Se o RT for habilitado com carteira CREA-RN, desconsiderar
0item &

e SeoRTforsdcioou titulardaPJ, ou ainda se ele consta como
RT pela mesma PJ na CRQ do CREA de origem, desconsiderar
0item 6;

e Profissionais de outra UF deverdo, antes da indicacdo, visar
0 registro da pessoa fisica.

e CRQeoContrato social deverdo constar as mesmas informa-
¢0es, tais como objetivo social, capital social, entre outras.

e Taxade Registro ou Reativagao + a anuidade que sera calcu-
lado de acordo com capital da empresa (a tabela das faixas
de acordo com o capital e valor das taxas pode ser consul-
tada no link https://crea-rn.org.br/taxas-2/

PRAZO DA PRESTAGAO DO SERVICO

0 prazo para conclusao € em média 10 dias Uteis, podendo va-
riar conforme a existéncia de pendéncia no processo.
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3.7 Alteragio cadastral C@

Trata-se de solicitacdo voltada a atualizagcdo cadastral da empresa,
por exemplo, denominacao; capital; quadro societario; endereco; ob-
jeto social, dentre outros.

Para solicitar da Alteragao Cadastral da empresa, conforme o assunto,
acesse 0 Ambiente da Empresa, selecione 0o menu Protocolo = Cadas-
trar Protocolo. Na pagina seguinte selecione a opgao Empresa => Alte-
ragao Cadastral, segundo o caso. Na solicitagao do protocolo, deve-se
anexar os seguintes documentos, conforme o que se pretende:

PRAZO DA PRESTACAO DO SERVIGO

0 prazo para conclusao é em média 10 dias Uteis, podendo va-
riar conforme a existéncia de pendéncia no processo.

o ALTERAGAO DA DENOMINAGAO SOCIAL OU DO OBJETIVO SOCIAL DE PJ
COM REGISTRO PRINCIPAL NO CREA-RN:

Aditivo ao Contrato social que alterou a denominagao social ou 0
Contrato social consolidado atualizado, registrado na JUCERN ou
outro 6rgao competente.

e Havendo alteragdo de objetivo social sempre sera enca-
minhado para ATE e quando da alteragdo da denominagao
social sera realizada pelos setores da GAR, exceto quando
possuir as palavras “engenharia, agronomia, geografia, geo-
logia e meteorologia ou quando expressar 0s termos enge-
nheiros, agronomos, gedgrafo, geélogo ou meteorologista”,
sendo esses casos encaminhados para analise da ATE.

o ALTERAGAO DA DENOMINAGAO SOCIAL OU DO OBJETIVO SOCIAL DE PJ
COM REGISTRO SECUNDARIO OU VISTO NO CREA-RN:

Certidao de Registro e Quitacao do CREA de origem da PJ, quando se
tratar de PJ com Registro de filial, sucursal, etc.

Observagao

e A alteragao de denominagdo social de empresas secunda-
rias serao realizadas pelos setores da GAR. A alteracdo de
objetivo social sera encaminhado para ATE.
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o ALTERACAO DE CAPITAL SOCIAL, DE SOCIO, OU DO ENDEREGO DA SEDE:

Aditivo ao contrato social que alterou capital social, socio, ou ende-
reco da sede (ou contrato social consolidado), registrado na Junta
Comercial ou outro 6rgao competente do Estado de origem da PJ..

Observagao

e Aalteracdo de socio nas empresas com a denominagao So-
cial engenharia, agronomia, geografia, geologia e meteoro-
logia” serdo encaminhados para analise da ATE.

3.8 Cancelamento ou Interrupcao de Registro de Empresa

No caso, a Empresa, por intermédio do representante legal, podera
pedir o cancelamento ou interrupgao do registro da empresa. A soli-
citacdo € online, através do ambiente da empresa.

Caso haja débito com a anuidade sera gerado boleto do débito e emi-
tido o boleto da anuidade proporcional, conforme 0 caso.

PRAZ0 DA PRESTAGAO DO SERVIGO

0 prazo para conclusdo é em média 10 dias Uteis, podendo va-
riar conforme a existéncia de pendéncia no processo.

Cancelamento

0 cancelamento é quando a empresa ndo esta mais atuando no
ambito de atuagdo do CREA-RN no caso, a empresa altera o ob-
jeto ou da baixa perante a Jucern. A documentagao € a seguinte:

CANCELAMENTO DE REGISTRO PRINCIPAL DE PESSOA JURIDICA (PJ):

1. Requerimento datado e assinado por representante legal da
PJ: e (https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/
REQUERIMENTO-DE-PESSOA-JURIDICA-RP)-1-1.pdf)

2. Distrato Social; ou Aditivo ao Contrato social, cujo objeti-
vo social foram excluidas TODAS as atividades privativas de
profissionais do Sistema Confea/Crea.

Observacao

e (Caso ndo seja o representante legal que assine o requeri-
mento, devera anexar Procuragao.
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Interrupcao

Podera haver pedido de Interrupgdo do registro, quando a em-
presa ndo esta atuando, esta parada. Entao, a empresa requer e
comprova de alguma maneira que nao esta atuando. Aplica-se
nos casos de Empresa de Registro Secundario, cuja a matriz
seja de outro Estado e estejam atuando no RN ou Empresas que
sejam do RN e ndo estejam mais em efetivo Exercicio.

INTERRUPGAQ DE REGISTRO

1. Requerimento datado e assinado por representante legal da
PJ (https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/
REQUERIMENTO-DE-PESSOA-JURIDICA-RPJ-1-1.pdf);

2. Justificativa da motivagao para a interrupgao.

[ NEIEED)

e (aso ndo seja o representante legal que assine o requeri-
mento, devera anexar Procuracao.

4. SOLICITAGAO DE COPIA S P

0 Interessado que deseja a obtencdo de copias de processos admi-
nistrativos; autos de infragao; copias de ARTs ou outros documentos
correlatos.

Na solicitagcdo o requerente deve informar se deseja copia simples,
autenticada ou digital. Neste Ultimo caso, ndo havera custo pela
emissdo, mas deve ser informado o email para envio.

0 Interessado que deseja obter copia necessita preencher formula-
rio de Solicitagdo de Copia, (para acesso ao formulario (clique aqui
https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/Requerimento-
-para-pedido-de-copia-de-processo.pdf) e efetue o preenchimento
devendo conter as seguintes informagoes:

A) Razao social, n° do CNPJ ou Nome completo e CPF, endereco com-
pleto, email e telefone;

B) NUmero do processo;
C) Pecas do processo que deseja fotocopiar;

D) O signatario deverd ser representante legal com poderes para re-
querer e protocolar documentos em nome do interessado, devi-
damente comprovados, devera enviar documento de identificagao


https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/REQUERIMENTO-DE-PESSOA-JURIDICA-RPJ-1-1.pdf
https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/REQUERIMENTO-DE-PESSOA-JURIDICA-RPJ-1-1.pdf
https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/Requerimento-para-pedido-de-copia-de-processo.pdf
https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/Requerimento-para-pedido-de-copia-de-processo.pdf
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(RG, CNH, Carteira de Identidade Profissional ou outro documento
de identificagao civil)

E) Caso seja procurador, anexar a procuragao e documento de iden-
tificagdo (RG, CNH, Carteira de Identidade Profissional ou outro
documento de identificagao civil).

e Na descricdo do protocolo, apds anexar o requerimento de
solicitacdo de copia, resumir o que deseja e esclarecer o de-
sejo pela copia fisica ou digital. Caso opte pela versao digi-
tal, informar o correio eletronico que devemos encaminhar
as copias.

e (asodeseja copia fisica autenticada, resultara em cobranca
pela emissao das copias, valor que sera informado ao re-
querente via email.

PRAZO DA PRESTACAO DO SERVIGO

0 prazo para conclusao é em média 10 dias Oteis, podendo va-
riar conforme a existéncia de pendéncia no processo ou parti-
cularidade da demanda.

5. ART =15

A"ART" é a "Anotacdo de Responsabilidade Técnica”, onde o profissio-
nal, em concordancia com o contratante, anota a sua responsabilida-
de sobre uma determinada obra ou servigo. A ART é prévia e deve ser
registrada no inicio da obra/servigo. A taxa é cobrada de acordo com
0 valor da obra/servico e/ou area.

Todas as ART's possuem chave para verificagdo de autenticidade no
site do CREA.

5.1. Formas de Registro:

5.1.1. Inicial
Quando se da o seu primeiro registro junto ao CREA-RN.

5.1.2. Complementar
Usada para complementar alguma informagao que tenha sido supri-
mida na ART original. Neste caso deve-se observar que:
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e ( profissional somente podera complementar uma ART dele mesmo:;
e Esse tipode ART deve ser vinculada a ART que sera complementada:;

e Na ART Complementar devem constar apenas 0s itens que foram
adicionados e ndo da obra total. Exemplo: Houve acréscimo de
area, na ART complementar informa apenas a area que aumen-
tou e ndo a area total da obra. Quando houver complementacdo de
prazo informa apenas o prazo que acrescentou. Nesse caso, a data
inicio da ART complementar deve ser o dia seguinte ao término da
anterior;

e Apos analise do CREA pode ser gerada taxa complementar de ART.

5.1.3. Substituicao
Utilizada para corrigir alguma informagdo declarada na ART inicial.
Neste caso deve-se observar que:

e ( profissional somente podera substituir uma ART dele mesmo;
e Esse tipo de ART deve ser vinculada a ART que deseja substituir;

e Nao é possivel substituir uma ART que ja tenha sido objeto de CAT.
Caso haja necessidade de corregao, sera necessario que o profi-
sisonal protocole o pedido de cancelamentoda CAT,ap6s feito serd
possivel proceder com a substituicao;

e Apos analise do CREA pode ser gerada taxa de ART.

5.2. Tipos de Participagao @

5.2.1. Coautoria

Entende-se por participacdo em “coautoria” um projeto realizado por
dois ou mais profissionais de uma mesma modalidade. ART dita prin-
cipal taxa-se normalmente e a dita secundaria custa taxa minima. A
secundaria devera vir vinculada a principal;

5.2.2. Corresponsabilidade
0 mesmo aplica-se a ART em “corresponsabilidade”, sendo que esta é
usada em casos de execugao.

5.2.3. Equipe

Entende-se por participagdo em “Equipe” execucdo realizada por
dois ou mais profissionais de modalidades diferentes. ART dita princi-
pal taxa-se normalmente e as ditas secundarias custam taxa minima.
As secundarias deverao vir vinculadas a principal. Cada profissional
ira registrar as atividades inerentes as suas atribuigoes.
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PRAZO ANALISE DA ART

0 prazo para conclusdo é em média 1 dia 0til, podendo variar
conforme a existéncia de pendéncia.

5.3. Baixa de ART =45

e ( profissional solicita no proprio ambiente no sistema. Localiza a
ART e clica na opcdo baixar ART. Sera solicitado um anexo, 0 pro-
fissional podera anexar o formulario disponivel no site do CREA
devidamente assinado pelas partes ou outro documento que com-
prove a conclusdo da obrg;

e Em caso de distrato de contrato, o profissional ird anexar a solici-
tacdo um documento indicando em que estagio deixou a obra;

e \Verificar assinatura no requerimento (Caso contratante seja Pes-
soa Juridica, deve constar carimbo de quem assinou com nome e
cargo na empresa);

e Se a ART for de projeto, a apresentacao do projeto substitui a as-
sinatura do contratante;

e Se o contratante for 6rgdo pablico, o termo de recebimento de
obra substitui assinatura do contratante;

e Se for ART de cargo e fungdo, o profissinal devera solicitar a bai-
xa de responsabilidade técnica e apds deferimento e anotagdo da
baixa de responsabilidade a ART serd baixada automaticamente.

NOTAS SOBRE ART:

e Seoprofissional desejar registrar uma obra que ja tenha sido con-
cluida seré registrada como ART FORA DE EPOCA e o mesmo de-
vera solicitar o registro e juntar documentagao que comprove sua
efetiva participacao na obra/servico;

PRAZO CONCLUSAO DA ART FORA DE EPOCA

0 prazo para conclusao da analise da ART Fora de Epoca é em
média 1 més, podendo variar conforme a existéncia de pendén-
cia. Trata-se de um processo que é julgado pela Camara Espe-
cializada. Neste caso a reunido ordinaria € mensal.
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e A ART de obra ou servigo de rotina, denominada ART moltipla,

especifica varios contratos referentes a execugao de obras ou a
prestacao de servigos de rotina em determinado periodo. Deve re-
lacionar as atividades referentes as obras e aos servigos de rotina
contratados ou desenvolvidos entre o primeiro e o 0ltimo dia do
més de referéncia. A ART moltipla deve ser registrada até o déci-
mo dia 0til do més subsequente a execugao da obra ou prestacao
do servigo de rotina, no CREA em cuja circunscricao for exercida a
atividade. (VERIFICR LISTA DE ATIVIDADES);

PRAZO CONCLUSAO DA ART MULTIPLA

0 prazo para conclusdo da analise da ART Multipla é em média
24h, podendo variar conforme a existéncia de pendéncia.

A ART de cargo ou fungao refere-se ao vinculo do profissional com
pessoa juridica para desempenho de cargo ou fungao técnica;

PRAZO CONCLUSAO DA ANALISE DA ART DE CARGO E FUNCAO

0 prazo para conclusdo da analise da ART de Cargo e Fungdo é
em média 01 dia 0til, podendo variar conforme a existéncia de
pendéncia.

0 Projeto contra incéndio sera obrigatorio em toda obra comercial
(escolas, creches, igrejas, comércio, etc) ou multifamiliar, inde-
pendente do tamanho da area. Podera responsabilizar-se o Eng’
Civil ou de Seguranca do Trabalho;

ART de pavimentacao a paralelepipedo devera especificar qual o
meétodo da pavimentagao. Se for bripar devera apresentar autori-
zacdo do detentor do método:;

Verificar se a data de inicio da obra € posterior a data de colagao
do profissional. Ele ndo podera se responsabilizar por obras reali-
zadas antes de sua colagao;

0 profissional ndo podera se responsabilizar por obra/servigo re-
alizado antes do eu ingresso na empresa;

Em relacdo a estrutura metalica, o Engenheiro Civil pode se res-
ponsabilizar pelo projeto e montagem;

0 Engenheiro Civil, em sua maioria, somente podera responsabili-
zar-se pela execugdo de pogos se forem amazonas (cacimbao);
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5.4. CANCELAMENTO DA ART SO

0 cancelamento da ART sera requerido pelo profissional, pela empre-
sa contratada ou pelo contratante quando: nenhuma das atividades
técnicas descritas na ART forem executadas; ou o contrato ndo for
executado, conforme estabelece a Res 1025 do Confea

Verificado um dos casos supramencionados, o0 CREA deve instaurar
processo administrativo para cancelamento de ART e encaminha-lo a
Camara Especializada competente para analise e julgamento. A efe-
tivacdo do cancelamento ocorrerd somente ap6s o deferimento do
requerimento pelo CREA.

PRAZ0 DA PRESTACAO DO SERVICO

0 prazo para conclusdo da analise da ART Fora de época é em
média 1 més, podendo variar conforme a existéncia de pendén-
cia. Trata-se de um processo que é julgado pela Camara Espe-
cializada e neste caso a reunido ordinaria é mensal.

9.5. NULIDADE DE ART

As ARTs registradas serao anuladas pelo CREA quando: for verificada
lacuna no preenchimento, erro ou inexatiddo insanaveis de qualquer
dado da ART; for verificada incompatibilidade entre as atividades de-
senvolvidas e as atribuicdes profissionais do responsavel técnico a
época do registro da ART: for verificado que o profissional emprestou
seunome a pessoas fisicas ou juridicas sem sua real participacdo nas
atividades técnicas descritas na ART, apds decisdo transitada em jul-
gado; for caracterizada outra forma de exercicio ilegal da profissao;
for caracterizada a apropriacdo de atividade técnica desenvolvida por
outro profissional habilitado; ou for indeferido o requerimento de re-
gularizacdo da obra ou servigo a ela relacionado.

PRAZO DA PRESTACAO DO SERVIGO

0 prazo para conclusdo da analise da ART Fora de época é em
média 1 més, podendo variar conforme a existéncia de pendén-
cia. Trata-se de um processo que é julgado pela Cadmara Espe-
cializada. Neste caso a reunido ordinaria &€ mensal.

Verificado um dos casos supramencionados, 0 CREA deve instaurar
processo administrativo para anulagao de ART e da CAT a ela corres-
pondente e encaminha-lo a Camara Especializada competente para
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analise e julgamento.

No caso de lacuna no preenchimento, erro ou inexatidao dos dados da
ART, preliminarmente o CREA notificara o profissional e a empresa
contratada para proceder as correcdes necessarias no prazo de dez
dias corridos, contados da data do recebimento da notificagao.

No caso em que seja caracterizada a apropriacao de atividade técni-
ca desenvolvida por outro profissional habilitado, o processo admi-
nistrativo deve também abordar a infragdo ao Cadigo de Etica.

No caso em que seja verificado indicio de exercicio ilegal da profis-
sdo, 0 processo administrativo deve também abordar a infragdo a Lei
n° 5.194, de 1966, conforme o caso:

Se caracterizado indicio de falta ética, a Camara Especializada deve-
ra encaminhar o processo a Comissao de Etica para apuragao e tra-
mitacado conforme resolucdo especifica.

A anulacdo ou ndo da ART e da CAT a ela correspondente ocorrera
apos decisado transitada em julgado do processo administrativo.

0 CREA devera comunicar ao profissional, a empresa contratada e ao
contratante a anulagdo da ART.

Ndo cabera restituicao do valor da ART anulada.

6. CERTIDOES c@

6.1. Certidao de Registro e quitacao

A Certiddo de Registro e Quitagao - CRQ é gratuita e emitida pelo
ambiente profissional/empresa.

e Nao é possivel emitir a certiddo se houver débitos de anuidade;

e Empresa: empresa e responsaveis técnicos nao devem possuir
débitos de anuidade ou auto de infragao;

e Aempresa deve possuir responsavel técnico ativo

PRAZ0 DA PRESTACAO DO SERVICO

A emissdo da Certiddo de Registro de Quitagdo é imediata, de
forma online, ndo havendo pendéncias.

6.2. Certidao de quaisquer outros documentos e anotagoes

E uma certiddo que pode ser solicitada para varios fins, visando ates-
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tar alguma situacgao de fato ou circunstancia. Portanto, € necessario
esclarecer os motivos para a emissao desta certidao, respondendo as
perguntas abaixo:

QUE TIPO DE INFORMAGAO ESTA CERTIDAO DEVE ATESTAR?
Exemplos de resposta:
e Atestar que ndo constam autos de infragdo em meu nome

e Atestar existem ARTs registradas para uma obra em um determi-
nado endereco.

e Atestar que um processo de registro esta em tramitagcao no CREA.

A CERTIDAO DEVE ATESTAR A INFORMAGAO PARA ALGUM ORGAO? EM
CASO POSITIVO, INFORME 0S DADO DO ORGAO.

Exemplo de resposta: A certiddo sera emitida para comprovagao junto
a Prefeitura Municipal de Natal.

ESTAS CERTIDOES GERALMENTE ATESTAM A INFORMAGAO EM UM PERI-

0DO, SEJA ATE A PRESENTE DATA OU EM UM INTERVALO DE TEMPO.

Exemplo:

e atestar que até apresente data ndo ha autos de infragao registra-
dos em meu nome

e atestar que no periodo de 2009 a 2013 ndo ha autos lavrados em
meu nome

A CERTIDAO SERA EMITIDA PARA QUE FINS?

Exemplos de resposta:

e participacdo em licitacdo

e participacdo em edital de concurso publico

e comprovacao junto a prefeitura

e TAXA:Emissao de certiddo de quaisquer outros documentos e ano-
tacdes — observar os valores atualizados pelo https://crea-rn.

org.br/taxas-2/

PRAZO DA PRESTAGAO DO SERVICO

0 prazo para conclusdo é em média 10 dias Oteis, podendo va-
riar conforme a existéncia de pendéncia no processo ou em vir-
tude da complexidade do requerido.

6.3. Certidao de acervo Técnico - CAT C@

ACertidao de Acervo Técnico — CAT é o instrumento que certifica, para
os efeitos legais, que consta dos assentamentos do CREA a anotagao


https://crea-rn.org.br/taxas-2/
https://crea-rn.org.br/taxas-2/
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da responsabilidade técnica pelas atividades consignadas no acervo
técnico do profissional. O acervo técnico é o conjunto das atividades
desenvolvidas ao longo da vida do profissional compativeis com suas
competéncias e registradas no CREA por meio de anotagdes de res-
ponsabilidade técnica.

PRAZO DA PRESTAGAO DO SERVIGO

0 prazo para conclusdo é em média 10 dias Oteis, podendo va-
riar conforme a existéncia de pendéncia no processo ou em vir-
tude da complexidade do requerido.

6.3.1. Tipos de CAT c@

6.3.1.1. Certidao de Acervo Técnico sem atestado:
E acertiddo expedida de acordo com os dados constantes da ART bai-
xadas.

e Pode incluir varias ARTs de obras/servicos diferentes;

e Para solicitar & necessario adicionar o Requerimento de ART e
Acervo Técnico e selecionar ARTs;

e Emissao de CAT sem registro de atestado até 20 ARTs — observar
os valores atualizados pelo https://crea-rn.org.br/taxas-2/

e Emissao de CAT sem registro de atestado acima de 20 ARTs — ob-
servar os valores atualizados pelo https://crea-rn.org.br/taxas-2/

6.3.1.2. Certidao de Acervo Técnico com atestado

E solicitada quando ha a conclusdo da obra/servigo registrada na ART.
E expedida de acordo com os dados constantes da ART baixada, rela-
tiva a obra/servigo concluido, considerados os dados técnicos quali-
tativos e quantitativos declarados no atestado e demais documentos
complementares.

e [Deve ser solicitado um acervo para cada obra/servigo. Nao é pos-
sivel incluir ARTs de obras/servigos diferentes numa mesma CAT;

e Para solicitar & necessario adicionar 0 Requerimento de ART e
Acervo Técnico, atestado de capacidade técnica (atendendo che-
cklist da resolugao n® 1.025/2009 do CONFEA) e selecionar ARTS;

e TAXA: Emissdo de CAT com registro de atestado — observar os va-
lores atualizados pelo https://crea-rn.org.br/taxas-2/
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6.3.1.3. Certidao de Acervo Técnico parcial com atestado

¢ a certidao expedida de acordo com os dados constantes da ART, re-
lativa a obra/servico em andamento, considerados os dados técnicos
qualitativos e quantitativos declarados no atestado.

Ndo é requerida a baixa da ART, uma vez que as atividades técnicas
continuam em desenvolvimento;

Deve ser solicitado um acervo para cada obra/servigo. Nao é pos-
sivel incluir ARTs de obras/servigos diferentes numa mesma CAT;
Para solicitar é necessario adicionar o Requerimento de ART e
Acervo Técnico, atestado de capacidade técnica (atendendo che-
cklist da resolugao n® 1.025/2009 do CONFEA) e selecionar ARTs;
TAXA: Emissao de CAT com registro de atestado — observar os va-
lores atualizados pelo https://crea-rn.org.br/taxas-2/

NOTAS SOBRE CAT: =15

A CAT emitida eletronicamente podera ser disponibilizada para
impressao via Internet.

A CAT é valida em todo o Territorio Nacional;

A veracidade e a exatidao das informagdes constantes do atesta-
do sdo de responsabilidade do seu emitente;

Todas as paginas do atestado emitido por pessoa juridica de direi-
to publico ou privado devera ser apresentado em papel timbrado
ou apresentar carimbo padronizado com CNPJ;

0 atestado deve ser assinado pelo Contratante (assinatura, nome
completo, titulo, cargo/fungéo e CPF) e pelo fiscal da obra/servi-
¢o (assinatura, nome completo, titulo profissional, cargo/funcéo,
CPF e/ou nimero nacional da carteira do CREA). E todas as pagi-
nas do atestado e planilha deverao ser rubricadas pelo represen-
tante do contratante e pelo Profissional Habilitado (que declarou
asinformagdes técnicas constantes do atestado);

A assinatura digital s é valida se houver cadigo de verificagao
para confirmacgao;

Quando o endereco da obra for diversos. Na ART informa endereco
diversos e no atestado relaciona todos os enderegos. Apenas para
servigos de limpeza urbana é dispensavel relacionar todos o0s en-
deregos;

Se o profissional habilitado que assina o atestado fizer parte do
quadro técnico da contratante e possuir cargo e fungao, a falta de
ART de fiscalizacdo ndo sera impedimento para emissdo da CAT.
Porém se a contratante ndo possuir em seu quadro técnico pro-
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fissional habilitado, e ndo tiver contratado profissional para fisca-
lizar a obra durante sua execucdo, o atestado sera objeto de laudo,
devendo anexar copias do laudo e da respectiva ART:

e ( atestado que referenciar servigos de supervisao, coordenacao,
dire¢do ou conducdo de equipe técnica devera relacionar os de-
mais profissionais da equipe e suas respectivas ARTs (Identificar
todos os profissionais envolvidos, inclusive os profissionais de
empresa subcontratada e de consodrcio, ou apresentar as ARTs
correspondentes.);

e Em caso de servigo continuado parcialmente concluido, deve in-
formar o periodo executado (prazo que ja foi executado) e prazo
contratual (periodo total de vigéncia da obra);

e Toda subcontratacdo deve constar a anuéncia do proprietario ou
documentos que demonstrem a participacdo do profissional. No
caso de subcontratacdo, ndo tendo sido especificados os dados
relativos aos servigos subcontratados, o atestado emitido pela
segunda contratante devera apresentar anuéncia do contratante
original ou estar acompanhado de documentos habeis que com-
provem a efetiva participacao do profissional na execu¢do da obra
ou prestacao do servico, tais como trabalhos técnicos, correspon-
déncias, diario de obras ou documento equivalente.

e Somente é possivel incluir mais de uma ART na CAT com atestado
se todas as ARTs pertencerem a mesma obra. Se pertencerem a
obras diferentes, deve ser solicitada uma CAT para obra/servigo.

e Sehouver varias ARTs complementares com periodos e/ou valores
divergentes, orientamos que elabore uma ART de substituicdo a
primeira com todas as corregdes. Na ART de substituicao deve in-
formar periodo e valor total da obra, pois apenas esta ficara valida
e devera contemplar todos os quantitativos da obra/servigo. Nao
ha necessidade de informar os nomeros das ART's no atestado,
mas caso informe deve verificar a numeracao que esta valida;

e (utros documentos ndo deverdo estar anexados no mesmo arqui-
vo do Atestado/Planilhas;

e 18. Ao substituir uma ART o profissional consegue ndo consegue
incluir a nova ART na CAT. O servidor que solicitou a corre¢ao é
responsavel por incluir a ART na certidao. O profissional deve ape-
nas fazer a corregao e responder ao despacho. Caso tenha sido
solicitado correcdo no requerimento e atestado a inclusao do novo
arquivo é feita na certidao.

Leia o Qr-code ou selecione o link para acesso aos documentos ne-

cessarios do pedido de CAT:
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1- Requerimento

https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2021/05/Requerimento-de-
-ART-e-Acervo-Tecnico-1.pdf

2- Modelo e Orientagdes do Atestado, para CAT com atestado:

https://crea-rn.org.br/wp-content/uploads/2022/12/Modelo-de-
-Atestado.pdf
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7. FISCALIZAGAO =45

A Lei 5194/66 estabelece que a verificagao e fiscalizagao do exercicio
e atividades das profissdes nela reguladas serao exercidas por um
Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia (CONFEA) e
Conselhos Regionais de Engenharia, Arquitetura e Agronomia (CREA).

Empresa ou profissionais que estejam em atividade necessitam da
efetivacdo do registro.

De acordo com a Lei 5194/66, art. 6°, evidencia 0S casos em que exerce
ilegalmente a profissional, casos em que sao passiveis de autuagao:

a) a pessoa fisica ou juridica que realizar atos ou prestar servigos
publico ou privado reservados aos profissionais de que trata esta
lei e que ndo possua registro nos Conselhos Regionais;

b) o profissional que se incumbir de atividades estranhas as atribui-
¢oes discriminadas em seu registro;

c) o profissional que emprestar seu nome a pessoas, firmas, organi-
zag0es ou emprésas executoras de obras e servicos sem sua real
participagao nos trabalhos delas;

d) o profissional que, suspenso de seu exercicio, continue em ativi-
dade;

e) a firma, organizagdo ou sociedade que, na qualidade de pessoa
juridica, exercer atribuigdes reservadas aos profissionais da En-
genharia, da Arquitetura e da Agronomia, com infringéncia do dis-
posto no paragrafo Unico do art. 8° desta lei.

Umavez verificada essas infragdes é possivel lavrar um auto de infra-
¢ao, conforme orientagdes da Res.1008/2004 do Confea, caso em que
culminara a aplicagao de multas, nos moldes do art.73 da Lei 5194/66.

Ocorridoalavraturadoautodeinfragao,comoassentaaRes.1008/2004
do Confea, podera a parte autuada apresentar defesa ou recurso, res-
pectivamente, nos seguintes casos:

DEFESA AO CREA-RN - PRAZO 10 DIAS

e [Da penalidade estabelecida no auto de infragdo, o autuado pode
apresentar defesa a cdmara especializada, que tera efeito sus-
pensivo, no prazo de dez dias, contados da data do recebimento do
auto de infracao.

RECURSO AO PLENARIO DO CREA-RN - PRAZ0 60 DIAS

e Da decisdo proferida pela cdmara especializada o autuado pode
interpor recurso, que tera efeito suspensivo, ao Plenario do CREA
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no prazo de sessenta dias, contados da data do recebimento da
notificagao.

PEDIDO RECONSIDERAGAOD, Art.33 da Res 1.008 do Confea — PRAZO 60 DIAS

e Da decisdo proferida pelo Plenario do Confea, cabe um Onico pe-
dido de reconsideragao, que ndo tera efeito suspensivo, efetuado
pelo autuado no prazo maximo de sessenta dias contados da data
do recebimento da notificacao.

e ( pedido de reconsideracao sera admitido quando forem apre-
sentadas provas documentais comprobatorias de novos fatos ou
circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequagéao
da penalidade aplicada.

RECURSO AO PLENARIO DO CONFEA - PRAZ0 60 DIAS

e Da decisdo proferida pelo Plenario do CREA, o autuado pode in-
terpor recurso, que tera efeito suspensivo, ao Plenario do Confea
no prazo de sessenta dias, contados da data do recebimento da
notificagao.

Observagao

e 0 prazo é contado em dias corridos, a contar da ciéncia/re-
cebimento da notificagao.

Tipo de defesa — a contar da ciéncia PRAZO

DEFESA AQ CREA-RN 10 DIAS
RECURSO AO PLENARIO DO CREA-RN 60 DIAS
RECURSO AO PLENARIO DO CONFEA 60 DIAS

Observacao

e 0 PEDIDO de RECONSIDERACAQ, é apresentado em decor-
réncia de Decisao do plenario do CREA-RN, em 60 dias. 0 pe-
dido sera enviado para julgamento pelo Plenario do Confea.

Procedimento e Documentos

Para formalizagdo da defesa ou recurso necessita realizar o
protocolo e enviar documentagao que instrua a defesa, em torno
dos argumentos apresentados.
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https://crea-rn.sitac.com.br/publico/

0 protocolo é realizado pelo site do CREA-RN (https://crea-rn.
org.br/), necessita logar o Portal do Profissional ou Portal da
empresa, ou 0 Portal como Usuario Externo PF ou PJ pelo link
https://servicos-crea-rn.sitac.com.br/, a depender de quem
tenha sido autuado.

Uma vez no ambiente, selecionara a aba de protocolo, escolhe-
ra o assunto Fiscalizacad e depois o Grupo de Assunto Defesa
ou Recurso, conforme o caso. Devendo ser enviado na sequén-
cia documentos que instruam a pecga de defesa.

Apos protocolado o processo sera analise pela Assessoria Téc-
nica e Julgado pela Camara Especializada, conforme modalida-
de de atividade da autuagao, ou Plenario, conforme o caso.

A Camara ou Plenario é que decidera a defesa. Podendo manter
0 auto, necessitando eliminar o fato gerador e pagar a multa,
0uU arquivar o auto.

Observagao

e Nao sendo acatado a defesa, apenas dar-se-a o Arquiva-
mento do auto mediante a elimina¢do do fato gerador e pa-
gamento da multa.

e Fato gerador é o que resultou a lavratura do auto de infracao,
por exemplo: Falta de ART; exercicio ilegal da profissao por pes-
soa fisica ou juridica; empresa em atividade sem registro, etc.

8. TABELA DE PRAZOS =45

TABELA DE PRAZ0S

Caso o profissional tenha con-
cluido curso em outro Estado,
s6 serd efetivado o registro e
emitida carteira apos resposta
do CREA da referida unidade de
federacao acerca das atribui-
Registro Profissional | 10 dias Uteis | ¢des do curso registrado, ndo
havendo como estimar o tempo
exato de conclusdo.

Conta-se do dia Util seguinte ao
pagamento da taxa de registro.
0 prazo pode variar a depender
da existéncia de pendéncia.
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TABELA DE PRAZ0S

Conta-se do dia Util seguinte ao
protocolo. O prazo pode variar

Registro Profissional | 10 dias Uteis a depender da existéncia de
pendéncia.

Conta-se do dia Util seguinte ao

Inte.rrupcéo d.e _ 10 dias Gteis | Protocolo. O prazo pode variar

Registro Profissional a depender da existéncia de
pendéncia.

Conta-se do dia Util seguinte ao
N agamento da taxa de reativa-

Reativagdo de 10 dias Uteis | s :

Registro Profissional caq de registro. 0 prazq Dfide,
variar a depender da existéncia
de pendéncia.

Baixa de 10 dias Oteis | Conta-se do dia 0til seguinte ao

Responsabilidade protocolo. O prazo pode variar

Técnica — Pedido do a depender da existéncia de

Profissional pendéncia.

Conta-se do dia Util seguinte ao
pagamento da taxa de recadas-
| tramento de registro, devido

Recadastramento | 10dias Uteis | 5 noya carteira. 0 prazo pode
variar a depender da existéncia
de pendéncia.

Conta-se do dia Util seguinte ao
pagamento da taxa de reativa-

2? via de Carteira 10 dias Uteis cdo de registm_ 0 prazo pode
variar a depender da existéncia
de pendéncia.

Alteraco d Conta-se do dia Util seguinte ao

R e_ralcacl)j e. . 10 dias dtei protocolo. O prazo pode variar

eglsDrc]:l lrtolwsorlo as Uteis a depender da existéncia de
para Definitivo pendéncia.
Pode variar conforme a existén-
cia de pendéncia no processo
ou mediante complexidade da

Revisdo de . analise. Bem como, pode variar

o 01 més .

Atribuicao 0 tempo de analise caso a

Instituicao de Ensino e/ou curso
sejam registrados em outro
Estado.
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TABELA DE PRAZ0S

Registro de Empresa

15 dias Oteis
no RN
EU dfias pelo | No RN pode variar conforme a
onfea : . :
Reciprocidade S coleta de informagdes ou diante
aproiumada— da existéncia de pendéncias.
mente, con-
tar da data
de pedido de
registro.
Conta-se do dia 0til seguinte ao
Registro de Empresa | 10 dias Gteis pagamento da ta_xa de registro.
0 prazo pode variar a depender
da existéncia de pendéncia.
Conta-se do dia Util seguinte ao
Visto de Execugao de | 10 dias gteis pagamento da Itaxa de visto. 0
Empresa prazo pode variar a depender da
existéncia de pendéncia.
Conta-se do dia 0til seguinte ao
Inclusao de 10 dias uteis | Protocolo. O prazo pode variar
Responsavel Técnico a depender da existéncia de
pendéncia.
Baixa de Conta-se do dia 0til seguinte ao
Responsabilidade 10 dias Oteis protocolo. O prazo pode variar
Técnica — Pedido da a depender da existéncia de
Empresa pendéncia.
Conta-se do dia Util seguinte ao
Registro de 10 dias Gteis pagamento da taxa de registro.
Conséreio 0 prazo pode variar a depender
da existéncia de pendéncia.
Conta-se do dia 0til seguinte ao
Registro Secundario | 10 dias gteis | Pagamento da taxa de registro.
de Empresa 0 prazo pode variar a depender
da existéncia de pendéncia.
Conta-se do dia 0til seguinte ao
Alteragdo Cadastral 10 dias Gteis | Protocolo. 0 praz_o pAodej variar
a depender da existéncia de
pendéncia.
Cancelamento ou Conta-se do dia Util seguinte
interrupczo de 10 dias Gteis | 30 pagamento da taxa. 0 prazo

pode variar a depender da exis-
téncia de pendéncia.
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TABELA DE PRAZ0S

Solicitacdo de Capia

10 dias Uteis

Conta-se do dia 0til seguinte
ao protocolo. O prazo pode
variar a depender da existéncia
de pendéncia ou da particula-
ridade da demanda.

Baixa de ART

01 dia otil

Conta-se o dia 0til seguinte ao
pagamento. Pode variar caso
haja pendéncia.

Andlise de ART

01dia util

Conta-se o dia Util seguinte ao
pagamento. Pode variar caso
haja pendéncia.

ART fora de época

Em média
01 més

Pode variar, conforme a exis-

téncia de pendéncia. Trata-se
de processo que necessita ser
julgado pela Camara Especia-
lizada.

Cancelamento
da ART

Em média
01 més

Pode variar, conforme a exis-

téncia de pendéncia. Trata-se
de processo que necessita ser
julgado pela Camara Especia-
lizada.

Nulidade de ART

Em média
01 més

Pode variar, conforme a exis-

téncia de pendéncia. Trata-se
de processo que necessita ser
julgado pela Camara Especia-
lizada.

Certidao de Registro
e Quitagao PF ou
PJ-CRQ

A emissao é
imediata

Caso haja alguma pendéncia,

a plataforma ndo permite a
emissao. Neste caso, procure o
atendimento por um dos canais
para auxilio.

Certidao de
Quaisquer outros
documentos e
anotacoes

10 dias Uteis

Pode variar, conforme a
existéncia de pendéncia ou em
virtude da complexidade do
requerido.

Certiddo de Acervo
Técnico com
Atestado - CAT

10 dias Oteis

Pode variar, conforme a
existéncia de pendéncia ou em
virtude da complexidade do
requerido.
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TABELA DE PRAZOS

Processo Prazo Observacao
Certidao de Acervo - Pode variar, conforme a existén-
Técnico com Atesta- | 10 dias Uteis | cia de pendéncia ou em virtude
do Parcial - CAT da complexidade do requerido.
Certidao de Acervo Pode variar, conforme a existén-
Técnico com Atesta- | 10 dias Oteis | cia de pendéncia ou em virtude
do Parcial - CAT da complexidade do requerido.
DEFESA AO CREA-RN 10 digs contados da d.ata do~recebimen-
corridos to do auto de infragao.

RECURSO AO PLENA- | 10 dias Contados da data do recebimen-
RIO DO CREA-RN corridos to da notificacao.

PEDIDO Prazo maximo | Contados da data do recebimen-
RECONSIDERACAQ | de 60 dias to da notificacao.

RECURSO AO 60 dias Contados da data do recebimen-
PLENARIO DO to da notificacao.
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